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1、 湖南省建筑市场责任主体不良行为记录上报系统功能说明
湖南省建筑市场责任主体不良行为记录上报系统菜单目前有【不良行为上报】、 【不良行为上报退回记录】、 【数据维护】、 【报表】 等四块内容。

若上报过程中，上报操作界面不能正常打开或使用时，请点击下载“不良行为浏览器”，下载后点击ChromePortable.exe。
2、 不良行为上报
在左侧【不良行为】中选择【不良行为上报】打开不良行为上报界面。可新增、修改、删除、上报、退回、搜索等。如下图：
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不良行为上报具体操作：
2.1.1.  不良行为 新增
[image: image2.png]B FRAAIEE x
2y =E QLR @BE Q#F SRE QAEE A Sthca HuEd





点击【新增】弹出新增页面，录入各项必录信息后点击【保存】按钮，完成不良行为上报新增操作。

当录入项目名称、责任单位名称、责任人姓名等相关信息时，直接在下拉框中输入信息，在输入信息的过程中系统会自动弹出可选项。如，录入责任人姓名后，系统将人员注册号、单位名称自动填取，无需手工录入。当系统中此无项目名称、责任单位名称、责任人相关信息时可点击“新增”，完成手工填加。
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注：
1）所有红色均为必填项
2）下拉选项仅用于搜索，不能直接输入信息，否则无法保存。

2.1.2. 不良行为上报 修改
不良行为上报信息新增完毕后，在未进行“上报”操作前可进行修改。选择需要修改的不良行为信息行，点击【修改】即可进行内容修改，修改无误后点击【保存】即可。
注意：只允许对“保存”或“已退回”的不良行为信息进行修改，“已上报”的不良行为是不允许修改的。
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2.1.3. 不良行为上报 删除
不良行为上报新增后，发现信息录入错误，可进行删除操作。选择需要删除的不良行为上报信息行，点击【删除】即可完成单据删除。
注意：只允许对“新增”、“保存”的信息进行删除，上报完成的不良行为上报的信息是不能删除的。
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2.1.4. 不良行为查看-打印

选择一条不良行为记录，点击【查看】即可查看不良行为详细内容。在查看页面可以进行打印。[image: image8.png]ke
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2.1.5. 不良行为 搜索
点击【搜索】按纽系统会弹出‘查询’窗口，用户填写相关内容，系统可以根据条件查询出相应结束。

[image: image9.png]@®FE ZEn =HE ) HE @ER SR ATE P StEed HER

=

EfuEih 28 TEATANKE

s ke RiREHA REEH

2 BRE  2016-391 2016-04-14 “EEE " BRESERAR]

BB T BHEENESHRLT pas=lg

s @ atE e
PRISIE SN BIel
s O atw el
; Pt o
s O a#m o s b ween 207
IR - sty
c 8 eRa o P "%E@t e
o O oBE e
0 O 28E i HEL e
u O aHe o I wEel
0 BtR o R ST
5 O 2He o el
W O zeE Bt
ENS T VES hEE XxA WEEL  werw
5 (1 are o e . e T TR
v O EHR e miews AEAZ TR BIel
o ) BEE s oo KRR ity





2.1.6. 不良行为 信息上报
不良信息填报录入准确、纸质表格盖章后，即可选中需要上报的信息行，点击列表上方的【上报】按钮，弹出“确认上报吗？”会话框，点击【确定】完成不良行为的上报操作，随后将盖章件传真至厅建管处（传真：0731-88950063）。
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注意：只允许对新增的单据和退回状态的记录进行上报操作。
上报成功后，可以看到本次记录的状态处显示处于【已上报】如下图：
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2.1.7. 不良行为记录导出

不良行为记录【导出】可以将查询出的记录，导出为EXCEL文件。
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2.1.8. 不良行为认定书
先中一条不良行为记录，点击【认定书】系统可以根据记录生成出 “不良行为记录认定书.DOC”word 文件档。单位可以将文件打印、送达到企业。
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2.1.9. 不良行为上报 申请退回
单位进行不良行为上报上报后，则不能修改已上报记录。如需修改信息，则需要申请退回。建管处收申请退回的文件后，在系统选中需要上报的信息行，点击列表上方的【申请退回】按钮，弹出会话框，输入退回原因，点击【确定】完成不良行为的退回操作。 

如下图：
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2.1.10. 不良行为上报 确认退回
略。【确认退回】只有省厅建管处才有权限。
如下图：
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3、 不良行为上报退回记录
在左侧【不良行为】中选择【不良行为上报退回记录】打开不良行为上报退回记录填报界面。可查看历史的不良行为上报退回记录，并可进行搜索、刷新、查看、导出excel等操作。
如下图：
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4、 数据维护
数据维护分为【企业信息】，【责任人信息】、【项目信息】、【不良行为代码】等四项。该四项为“系统导入”型数据，其相关信息从我厅“建筑市场和工程质量与安全监管一体化平台”中调取，平台中没的数据，则需要“手工录入”。
【企业信息】分为‘建设单位’、‘施工企业’、‘监理企业’、‘设计单位’、‘勘察单位’、‘其他单位’等6项。

【责任人信息】分为‘注册建造师’、‘监理工程师’、‘其他个人’等三项。

注意：‘手工录入’类型数据，用户只有【新增】、【修改】权限。

     ‘系统导入’类型数据用户不能进行 “修改” 或“ 删除” 操作。
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5、 报表

报表分有【不良行为记录统计表】，【责任单位不良行为记录统计表】，【责任人不良行为记录统计表】

【查询】用户可以填写相关内容，查询出相应的结果。其中，所辖区县市上报单位的记录上级住房城乡建设主管部门可点击查看。例：市级住建局帐号可点击“认定单位”查看所辖区认定的不良行为记录。
【重置】点击‘重置’将清空用户填写的查询内容。

【导出】可以将查询结果导出为EXCEL文件。
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